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Usuario participante:

Director(a) de Centro  Educativo Oficial. 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Para proceder a completar un  aviso de vulneración en entorno escolar (SALVE), por parte de Director(a) de Centro  
Educativo Oficial, dirigirse a la parte superior izquierda, presionar en el menú y hacer clic en área titulada:  
Mis Tramites Asignados 

 
Una vez que se encuentre en la bandeja, y tenga un registro con la fase actual que dice:  
RECHAZO DEL AVISO POR INVALIDEZ DE INFORMACIÓN, debe hacer doble clic en el registro seleccionado,  
para abrir el mismo, y contextuarse del caso. REVISANDO LOS DATOS DE LOS GRUPOS SIGUIENTES: 
 
 
 



 

 

MINEDUCYT/DIPLAN/Gerencia de Monitoreo y Gestión de la Calidad                                                                                                                                                  

 

1. INFORMACIÓN DE RECEPCIÓN Y REGISTRO DEL AVISO. 
A. HACER CLIC EN ESTE GRUPO. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

2. INFORMACIÓN DEL SUCESO. 
B. HACER CLIC EN ESTE GRUPO. 
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3. DATOS DEL INFORMANTE DEL AVISO. 
C. HACER CLIC EN ESTE GRUPO. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

4. DATOS COMPLETADOS DE EL (LA) PRESUNTO (A) ESTUDIANTE VULNERADO (A). 
D. HACER CLIC EN ESTE GRUPO. 
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5. DATOS COMPLETADOS DEL PRESUNTO VULNERADOR.

E. HACER CLIC EN ESTE GRUPO. 
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6. REVISAR EL LINEAMIENTO Y PLAZO DE GESTIÓN  
F. HACER CLIC EN ESTE GRUPO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. REVISAR LA JUSTIFICACIÓN DE EL (LA) DIRECTOR (A) PARA SOLICITAR EL RECHAZO   

 

7.1. Dirigirse a la parte inferior del Trámite y hacer clic en el grupo titulado: Histórico de cambios 

7.2. Revisar la nota de transferencia que el director del Centro Educativo ha registrado, solicitando 

el rechazo del trámite digital del Aviso de presunta vulneración. Para esto debe dirigirse a la par 
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Si después de realizar las diligencias necesarias para confirmar esta solicitud, considera que es 

necesario rechazar el aviso, proceda de la forma siguiente: 

 
7.3. Diríjase a la parte superior derecha del trámite digital de Aviso y presione el botón color naranja 

titulado: Rechazar trámite. 

 
Automáticamente aparece la ventana siguiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
7.4. Escriba en el espacio en blanco las razones por las cuales justifica el rechazo del trámite digital de 

Aviso de presunta vulneración. 

 
7.5. Presione el botón Rechazar trámite y presione SI, para confirmar el rechazo 
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8. TRANSFERENCIA DEVOLUCIÓN DEL TRÁMITE A EL (LA) DIRECTOR (A) DE CENTRO 

EDUCATIVO. 

G. HACER CLIC EN ESTE GRUPO: Gestión 

 

Si después de realizar las diligencias necesarias para confirmar esta solicitud, usted considera que 

no es necesario rechazar el aviso, y si devolverlo a el (la) director (a) del Centro Educativo para que 

proceda a realizar las acciones que se le ha orientado en el lineamiento, proceda de la forma 

siguiente: 

8.1. En el campo titulado Fase actual, presione el botón azul titulado: Cambiarr 
 

En automático se presenta la ventana siguiente 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8.2. Seleccione la opción: Completar Aviso de Vulneración  
8.3. Seleccione el Centro Educativo al que va a devolver el caso, el Centro Educativo lo puede identificar en la opción 

Histórico de cambios. 
8.4. Escriba en el espacio en blanco, una nota para la (el) Director (a) de Centro Educativo, argumentando las razones 

del por que le devuelve el trámite digital de aviso de presunta vulneración, para que haga lo que le corresponde. 
8.5. Presión el botón verde titulado: Cambiar fase 

 

 


